T.C.
KIRIKKALE UNIVERSITESI
ISLAMI ILIMLER FAKULTESI LISANS PROGRAMI
BITIRME ODEVi HAZIRLAMA YONTEM VE DEGERLENDIRME ESASLARI

AMAC
Madde 1- (1):Bu yonerge, Kirikkale Universitesi Islami ilimler Fakiiltesi Lisans Programi Bitirme Odevinin
hazirlanmasina iliskin usul ve esaslar1 diizenler.
KAPSAM
Madde 2- (1): Bu yonerge Kirikkale Universitesi Islami Ilimler Fakiiltesi Lisans Programma kayitli 6grencilerin
mezun olabilmek iginhazirlamalar1 gereken Bitirme Odeviyle ilgili usul ve esaslari kapsar.
DAYANAK
Madde 3- (1): Bu yonerge 21.07.2016 tarihli ve 29777 sayil1 Resmi gazetede yayimlanarak yiirlirliige giren “Kirikkale
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi” nin 15. maddesine dayanir. Bu madde su
sekildedir:
Bitirme odevi ve staj
MADDE 15 — (1): Birim 6grencileri, egitim-6gretim programlarinda varsa bitirme 6devini ve/veya stajim1 yapmak

zorundadirlar.

TANIMLAR
Madde 4- (1): Bu yonergedeyer alan;
a) Birim: Ilgili fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarmi,
f) Dekan: Kirikkale Universitesi Islami ilimler Fakiiltesi Dekanini,
h) Senato: Kirikkale Universitesi Senatosunu,
1) Universite: Kirikkale Universitesini,

1) Danisman: Fakiilte 6gretim iiyelerini ve 6gretim gorevlileriniifade eder.

GENEL ESASLAR

Bitirme odevi
Madde 5- (1): Fakiilte 6grencilerinin mezun olabilmek igin fakiilte 6gretim iiyelerinin danismanligi ve onayi ile
birlikte basarmak zorunda olduklar ¢alismay1 ifade eder.
Madde 5- (2): Bitirme 6devi, 6grencilere teorik veya uygulamali bir konuyla ilgili bir hipotezi denetleyebilme veya
tasarim yapabilme konusunda bilgiye erigsme, bilgiyi kullanma ve bagimsiz bir rapor/sunum hazirlayabilme kabiliyetini
kazandirmak amaciyla yaptirilir.

Madde 5- (3): Bitirme ddevi 2 (iki) kredilik ve bir donemlik bir derstir.

Bitirme Odevi Damismanhg

Madde 6- (1): Bitirme 6devi danismanligi fakiilte 6gretim tiyeleri ve 6gretim gorevlileri tarafindan yapilir.



Madde 6- (2): Bitirme 6devi damgmaninin gorevlendirilmesi, &grencilerin tercihleri de dikkate almarak ilgili
boliimbaskanligitarafindan gergeklestirilir.
Madde 6- (3): Bitirme O6devinin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasi hususunda, Fakiilte biinyesinde olusturulacak
“Fakiilte/Boliim Bitirme Odevleri Izleme ve Degerlendirme Kurulu’nunbenimsedigi karar ve uygulamalar esastir.
Madde 6- (4): Bitirme Odevi almig, konusu ve damigmani belirlenmis bir 6grenci, konusunu ve danigsmanini
degistirmek istemesi durumunda,en az bir yariyll aym1 konu ve danisman ile ¢alismis olmak sartiyla, degisiklik
gerekeelerini igeren bir dilekge ile boliimbagkanligia bagvurabilir. Uygun goriilmesi durumunda gerekli degisiklikleri
yapma konusunda boliim bagkani yetkilidir.
Madde 6- (5): Bitirme 6devi danismanligi 2 (iki) kredidir.

Bitirme Odevini Alma ve Teslim Etme Zamam
Madde 7- (1): Fakiilteye kayitli 6grenciler, bitirme 6devlerini fakiilte kurulu tarafindan belirlenen déonemde almak
zorundadir.
Madde 7- (2):Ogrenciler, bitirme 6devlerini Ocak ay1 sonundan Mayis ay1 bitimine kadar almalidirlar. Ogrenciler,
bitirme ddevlerini aldiklar1 donemle birlikte en fazla 2 yar1yil igerisinde bitirmek ve teslim etmek zorundadir.
Madde 7- (3):Ogrenciler bitirme 6devini aldiktan sonra ayda bir danismanina rapor verir.

Bitirme Odevlerinin Ders Kayit islemleri
Madde 8—(1): Universite tarafindan belirlenmis ders kayit zamaninda Sinif/Sube danigmanlarinin gézetiminde her bir
ogrenci icin “Bitirme Odevi Bagvuru Formu” (EK-1) doldurularak, Béliim Sekreterligine teslim edilir. Béliim
sekreterligi dilekgeleri boliim bagkanliklarina teslim ederler. Boliim baskanliklari tarafindan danismanlari belirlenen
bitirme tezleri fakiilte internet sayfasindan ve duyuru panosundan ilan edilir.

Bitirme Odevlerinin Hazirlanmasi ve Teslimi
Madde 9 — (1):Bitirme 6devleri, “Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu”na (EK-2) gore hazirlanir ve sunulur. Danismana ve
fakiilte kiitiiphanesineteslim edilmek tizere Bitirme 6devlerinin 2 adet basili hali ve 1 adet elektronik kopyasi (DVD,
CD) danismana teslim edilmelidir.

Bitirme Odevinin Degerlendirilmesi
Madde 10 — (1):Bitirme Odevinin tesliminden sonra danismanlar “Bitirme Odevi Degerlendirme Formu (EK-2)”nu
doldurarak kararlarini belirtirler ve dekanliga teslim ederler.
Madde 10 — (2): Siiresi dolmasina ragmen bitirme 6devini teslim etmeyen dgrencinin ayni bitirme 6devine devam edip
etmeyecegi Danigman tarafindan Boliim Baskanligina bildirilir.
Madde 10 — (3): Ogrencilerin Damigsmanlarina ayda bir sunduklari raporlar vize notunu belirlemede esas kabul edilir.

Bitirme degerlendirme notu final notu olarak kabul edilir.

Madde 10 — (4):“Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu” iizerinde Fakiilte Kurullarinin degisiklik yapma hakki vardir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 11 — (1):Bu Yonergede yer almayan konularda Fakiilte Kurulu kararlar1 esastir.



EKLER
EK1: Bitirme Odevi Basvuru Formu
Ek 2: Bitirme Odevi Degerlendirme Formu

Ek 3:Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu



EK:1

T.C.

KIRIKKALE UNIVERSITESI
ISLAMI ILIMLER FAKULTESI
BiTIRME ODEVI BASVURU FORMU

Sayn: ..../.... Y Y S

Konu: Bitirme Odevi Danisman1 ve Basligi Hk.

Ogrencinin Numarasi

Ogrencinin Adi ve Soyadi

Bitirme Odevi Bashg

Damsmanin Adi ve Soyadi

imza



T.C EK:2
KIRIKKALE UNIVERSITESI
ISLAMI iLIMLER FAKULTESI
BIiTiRME ODEVi DEGERLENDIRME FORMU

Boliimii: Degerlendirme Tarihi:
Ogrencinin Adi Soyadi, No: Not: Rakam ( ) Harf ( )
Bashik:Basarih ( ) Basanisiz ( )
Danisman:
DEGERLENDIRME KONULARI VE PUANLAMA
Bilimsel Yeterlilik 1
Bitirme 6devinin amaglarinin belirlenmis ve bu amaglar dogrultusunda tasarlanmis olmasi 10
Caligmanin belirlenen amaglar dogrultusunda incelenmis olmasi ve incelenen literatiirlerin 10
konuyu yansitmasi, yeterliligi
Ogrenim gordiigii programin egitim amaglarma uygunlugu 10
Etik ilkelerine uygun davranma, mesleki ve etik sorumluluk bilincini yansitmasi 10
Calismada uygulanan yontemlerin bu amaglar1 bagarmak i¢in dogru se¢ilmis, meslegin 10
gerektirdigi cagdas yontem ve araglar1 kullanabilme becerisinin kanitlanmig olmasi
Sunulan fikirlerin 6zgiin ve yaratici diislinceler igermesi 10
Boliimiiyle ilgili temel bilgileri kullanarak problemi saptama, tanimlama ve model kurma 10
becerisi
Coziimleri ve sonuglar1 dogru bir bigimde yorumlama ve tartigsma becerisi 10
Sekli Yeterlilik
Yazim kilavuzuna uygunlugu ve yazim sekli 10
Kaynak kullaniminin dogrulugu 10
Toplam | 100
Ortalama Not
BASARI NOTU
Basari1 Notu (Mutlak) Basar1 Notu (4’lii) Harf Notu AKTS Notu
100-88 4.00 AA A
87-80 3.50 BA B
79-73 3.00 BB C
72-66 2.50 CB D
65-60 2.00 cC E
59-55 1.50 DC
54-50 1.00 DD
49-0 0 FF FX

(1) Damisman UnvanAd-Soyad: imza:




EK:3
T.C.
KIRIKKALE UNIVERSITESI
ISLAMI iLIMLER FAKULTESI
BIiTIRME ODEVIi YAZIM KILAVUZU

ICINDEKILER
1-Amag¢ ve Kapsam
2-Bicim ve Goriiniim
2.1. Kagit Ozellikleri
2.2. Sayfa Diizeni
2.3. Numaralandirma
2.4. Yaz1 Tipi ve Boyutu
2.5. Satir Araliklar
2.6. Paragraflar
2.7. Boliim Basliklari
3-Diizenleme
3.1. On Kapak
3.2. Bos Sayfa
3.3. I¢ Kapak
3.4. Kabul Onay Sayfasi
3.5. Kisisel Kabul Sayfasi
3.6. On Soz
3.7. Tiirkge Ozet Sayfasi
3.8. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
3.9. Tablolar ve Sekiller Dizini
3.10. igindekiler Dizini
3.11. Girig
3.12. Boliimler
3.13. Sonug
4-Bitirme OdevininMetin Kisminin Numaralanmasi ve Atiflar
4.1. Bitirme Odevinin Metin Kisminin Numaralanmasi
4.2 Atiflar
4.2.1. Metin I¢inde Atif Yapma
4.2.2. Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot):Birinci Yontem
4.2.3. Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot): Tkinci Yéntem



5- Bitirme OdevininSon Kism
5.1. Kaynakga
5.2. Ekler
5.3. Bos sayfa
5.4. Arka Kapak
6-Bitirme OdevininCiltlenmesi ve Teslimi
7- Diger Hususlar
8-Yiiriirliik
9-Ekler
Ek-1: Kapak Ornegi
Ek-2: Sayfa Diizeni
Ek-3: Kabul-Onay Sayfasi
Ek-4: Kisisel Kabul Sayfas1
Ek-5:Tiirkce Ozet Sayfas1 (Ornek)
Ek-7: Bitirme Odevinin I¢indekiler ve Metin Sayfalarmin Numaralanmasinda Birinci
Yontem (Ornek)
Ek-8: Bitirme Odevinin Igindekiler ve Metin Sayfalarmin Numaralanmasinda ikinci

Yontem (Ornek)

) 1. Ama¢ ve Kapsam )
Bu kilavuzun amaci Kirikkale Universitesi Islami Ilimler Fakiiltesi Lisans Programi Bitirme Odevi
yazimu ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

2. Bi¢cim ve Goriiniim
a. Kagit Ozellikleri
Bitirme Odevi, normal olarak A4 boyutunda birinci hamur kagidin tek yiiziine yazilir. Ancak,
Bitirme Odevi yaziminda cesitli tablo, grafik, sekil ve benzeri i¢in A4 boyutundan farkli bir kagt,
A4 boyutunda katlanmak suretiyle kullanilabilir.

b. Sayfa Diizeni

e Kenar Bosluklari: Sayfalarin sol kenarlarindan 4 cm, sag, iist ve alt kenarlarindan 2,5 cm
bosluk birakilmalidir (Ek 2).

e Sayfa Numaralari: Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin
sag alt kosesine yazilmalidir. i¢ kapaga sayfa numarasi yazilmamalidir.

¢. Numaralandirma: Sayfa numaralar1 6n s6zden baslayarak verilir. Girise kadarki sayfalar kii¢iik
harf Romen rakamlariyla (1, 11, 111, 1v, v, v1...) seklinde, giris boliimii ile baslayan diger sayfalar ise
(1,2, 3,4, 5...) seklinde numaralandirilir. On séziin, girisin, boliim baslangiclarinin ve sonucun ilk
sayfalarina numara verilir, ancak numaralar gizlenir. Onay sayfasina numara verilmez. Daha
genis bilgi i¢in “Bitirme Odevi Metin Kismimin Numaralanmas1” adli boliime bakilabilir.

d. Yaz1 Tipi ve Boyutu: Times New Roman tipinde 12 punto boyutlarinda yazi karakteri
kullanilmalidir. Sayfa altinda verilecek dipnotlarin yazimi: Times New Roman tipinde 10 punto



olmalidir. Tablo ve sekillerde gerekirse yazi karakteri 10 puntoya diisiiriilebilir. Bitirme tezinin
maksimum 20. 000 (Yirmi bin) sézciik ile sitmirlandirilmasi tavsiye edilir.

e. Satir Araliklari: Metin i¢inde satir aralarinda 1,5 satir (18 pt), dipnotlarda 1 satir (12 pt) bosluk
birakilmalidir. Ug satir1 gegen alintilarda da dipnotta kullanilan satir boslugu kurali uygulanir.

f. Paragraflar: Basliklar dahil biitiin metin soldan ve sagdan bloklanmishizali olarak yazilmalidir.

g. Boliim Bashklari: Biitiin basliklar numaralandirilir ve basliklardan 6nce 3 satir (2x1,5 satir),
sonra 1,5 satir bosluk birakilir.

Birinci diizey bashklar, yani boliim basliklar1 yeni bir sayfadan baslar ve biitiin sdzciikler
biiyiik harfle, koyu ve 12 punto boyutlarinda yaz1 karakteriyle yazilir, metin ortalanir.
Ikinci diizey bashklarda biitiin sozciikler biiyiikk harfle ve koyu yazilir, paragrafin ilk
satirindan hizalanir.

Uciincii ve daha alt diizeydeki bashklarda biitiin sozciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri
kiigiik harfle ve koyu yazilir, paragrafin ilk satirindan hizalanir. Biitiin bagliklar
numaralandirilir ve bagliklardan 6nce ve basliklardan sonra 1,5 satir (18pt) bosluk birakilir.

3. Diizenlenme

Bitirme Odevinin 6n, metin ve son kisminin siralamasi asagida gibi olmalidir.

STOEETIFT ISR S0 A0 TR

®

On Kapak

Bos Sayfa

I¢ Kapak

Kabul Onay Sayfasi
Kisisel Kabul Sayfasi
On Soz

Tiirkce Ozet Sayfasi
Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
Tablolar/Sekiller Dizini
Icindekiler Dizini

Giris

Boliimler

. Sonug¢

Kaynakc¢a
Ekler

Bos Sayfa
Arka Kapak

On Kapak: On kapak sirasiyla, Universite, Fakiilte ve Anabilim Dali, Bilim Dali, Bitirme
Odevinin Bashg, “Bitirme Odevi” yazis1, Adayin Adi ve Soyadi, Danismanin Unvani, Adi
ve Soyadi, Bitirme Odevinin Basim Yeri ve Y1ili kisimlarindan olusur (Ek 1). Sayfanin sol
kenarinda 3, sag, iist ve alt kenarlarinda ise 2,5 cm bosluk birakilir. Bitirme Odevinin 6n
kapag1 beyaz parlak karton olur. Biitiin yazilar ortalanir. On kapak iizerindeki biitiin yazilar
14 punto ve tamam koyu olarak yazilir. Adayin adi, danismaninin unvani, adi, Bitirme
Odevinin basim yeri bas harfleri biiyiik olmak iizere kiigiik harflerle, diger kisimlar ise
tamamen biiyiik harflerle yazilir.

Bos Sayfa: Bitirme Odevini ve cildi korumak amaciyla Bitirme Odevinin basildig kagit
boyutunda ve kalitesinde bos bir sayfa eklenir.

I¢ Kapak: i¢ kapak sayfasmnin icerigi ve sayfa diizeni, tiimiiyle dis kapagmn ayni olmali,
ancak tez yaziminda kullanilan normal kagit izerine yazilmalidir.

Kabul Onay Sayfasi: Bitirme Odevinin danigsmanimin unvan, ad ve soyadi ile imzas1 yer
almalidir (Ek 3).



Kisisel Kabul Sayfasi: Bitirme Odevini hazirlayan kisi bu ¢alismay1 bilimsel ahlak ve
geleneklere uygun bir sekilde yaptigini beyan etmelidir (Ek 4).

Onsoz: Onséz, kisaca odevin amacmna deginildikten sonra, gerekiyorsa o6devin
hazirlanmasinda karsilasilan gili¢likler konusunda bilgilerin yani1 sira, &devin
hazirlanmasinda katkisi olan kisi ve/ veya kuruluslara tesekkiir gibi agiklamalari igerir.
‘Onsdz’ ibaresi, biiyiik harflerle ve sayfanin {ist ortasina gelecek sekilde yazilmali ve 6nsoz
metni iki sayfay1r gegmemelidir.

Tiirkce Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle OZET bashg
kullanilir ve ilk satirda 6devin kiinyesi belirtildikten sonra, ddev calismasinin amaci,
kapsamu, kullanilan yontem ve varilan sonuglar acik ve 6z olarak yazilir. Ozet 300 sozciigii
gecmemelidir. Ozet metnin altina “Anahtar Kelimeler” ifadesi yazilarak en az dort anahtar
sozciik belirtilir (Ek 5).

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini: Bitirme Odevinde kisaltmalar kullanilmissa, bunlar
alfabetik siraya gore alt alta dizilir. Her kisaltmanin karsisinda kisaltmanin agik hali
belirtilir. Kisaltmalarda TDK’nin Yazim Kilavuzu esas alinir. Bunun disindaki
kisaltmalarda yaygin kullanimlar tercih edilir.

Tablolar / Sekiller Dizini: Bitirme Odevinde tablo, grafik, harita vb. gibi kullanilmissa,
ilgili tablo, grafik, harita vb. i¢in dizin olusturulur. Tablo bagliklar1 tablonun iist kisminda,
grafik ve sekil bagliklari ise, alt kisminda birbirini izleyen numaralar kullanilmak suretiyle
gosterilir. Tablo/Sekiller 1’den baglatilir. Boliim farkli gozetilmeden numaralandirma
islemi yapilir.

Icindekiler Dizini: Bitirme Odevi metninde yer alan Onsoz, Kisaltmalar, Tatilolar,
Sekiller, biitin bolim basliklar, Kaynak¢a (varsa Ekler) sayfasi ve Tirkce OZET
I¢indekiler dizininde gosterilir (EKk 6 ve Ek 7).

Giris: Giris kisminda, 06ns6zde belirtilenler tekrar edilmemek tizere, c¢alismada
¢Oziimlenmesi amagclanan bilimsel sorunlar etraflica tanimlanmali; kullanilan kuramsal
cergeve, boliimlerin kisa tanitimi, yontem ve teknik yeterince agiklanmalidir.

Béliimler: Giris’ten sonra Bitirme Odevinde tezin boliimleri yer alir. Odevin béliimleri,
gerek duyulan ayrint1 diizeyine baglh olarak 6devi sonuca gotiirecek bilgi ve agiklamalari,
uygun diisiince silsilesi i¢inde ortaya koyar.

. Sonu¢: Metin kismmin son boliimii, ‘Sonug’ bashigini tasir. Burada, giriste agiklanan
Odevin amaci ve/veya hipotezinden baslayarak 6devin simirliliklart ¢ergevesinde 6devde
ulagilan ¢6ziim, ddevin gesitli boliimlerinde varilan sonuglardan da yararlanarak agiklanir.
Bu agiklamalar miimkiinse veya gerek varsa daha sonraki ¢alismalara 151k tutacak ¢esitli
onerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan arastirmada c¢dziimlenemeyen sorunlar varsa,
bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki arastirmalarla ¢éziimlenebilecegine iliskin
bilgiler de verilir.

4, Bitirme Odevinin Metin Kisminin Numaralanmasi ve Atiflar

Tezin / Projenin Metin Kisminin Numaralanmasi: Girig ve sonug¢ hari¢ olmak {izere,
boliim ve alt boliimlerin numaralanmasinda, her numaradan sonra, ilgili bolim ve alt
boliimlerin baslig1 yazilir. Bu konuda asagidaki seceneklerden yalniz birisi tercih edilir.

Boliimler biiyiikk Roma (Romen) rakamlariyla (I, II, I, IV, V...), alt boliimler, biiyiik
harflerle (A, B, C, C, D...), bunlarinda altindakiler sirasiyla Arap rakamlar (1, 2, 3,4,5...),



kiictik harfler (a, b, c, ¢, d...), parantez i¢inde Arap rakamlar (1), (2) ve nihayet Roma
(Romen) rakamlariyla (i, ii, iii, iv, v...) numaralanir.(EK 6).

e Bolim ve alt boliimler, Arap rakamlariyla numaralanir. Bu diizenlemede, boéliimler
sirastyla 1, 2, 3, 4, 5 seklinde numaralanirken, alt boliimler ve onlarin da altindakiler igin
Arap rakamlan 1.1., 1.1.1., 1.2., 1.2.1, 1.2.2., 2.1., 2.1.1., 2.1.2. gibi, birdengok haneli
sekilde verilir (EKk 7).

b. Atiflar: Alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri déahil) mutlaka atifta
bulunulmalidir. “Metin iginde” ve “metin altinda” olmak iizere tezlerde iki ¢esit atiftan
yalniz birisi yapilir. Metin altinda atif yapilmak istenirse, asagida, ilgili baslik altinda
belirtilen birinci ya da ikinci yontemden yalniz birisi secilir. Hangi atif yontemi se¢ilmisse,
Odevin tiimiinde ayn1 yontem uygulanir.

1. Metin icinde Atif Yapma: Metin icinde, hemen atif yapilmak istenilen yerde, ciimle i¢inde
veya climle tamamlandiktan sonra, parantez agilarak yazarin sadece soyadi (bas harfi biiyiik)
yazilip araya virgiil konularak eserin yaymlandigi (veya yazildigi) tarih belirtilir; tarihten sonra iki
nokta st iiste konulup dogrudan sayfa numarasi yazilarak parantez kapatilir. Sayet atif, climle
tamamlandiktan sonra yapilmissa, parantezden sonra nokta konur ve yeni ciimle baglatilir. Atifta
bulunulan eserin tarihi yoksa tarih yerine “t.y.” yazilir. Bir yazarin ayn1 yil i¢inde yayimlanan
birden ¢ok ¢alismasindan yararlanilir ise, basim yilinin sag yanina “a’,*b’,‘c’,‘¢’ gibi harfler konur,
kaynakgada da ayn1 yontem izlenir ve boylece kaynak karisikligi 6nlenmis olur.
Ornekler:

e Turan soyadli bir yazarin kitap ya da makalesine atif; (Turan, 2004: 39)

e Ogel soyadl bir yazarm yayin tarihi belirsiz bir kitap ya da makalesine atif; (Ogel, t.y.: 25-

33)
e Bir yazarin ayni y1l yayimlanan birden ¢ok eserine yapilan atif; (Tatci, 2008a: 34), (Tate,

2008b: 147), (Tate1, 2008c¢: 85), (Tat¢1, 2008¢: 24).

2. Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot):Birinci Yontem

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi: Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirmin
altinda, sayfanin sol kismindan baslayan kisa bir ¢izgiyle, metinden ayrilan kisimda yer alir.
Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen numaralara uygun surette yerlestirilirler. Dipnot numaralari,
her bolim icin ilk sayfasinda 1°den baslayarak boliim sonunda tamamlanacak bigimde
verilebilecegi gibi, ddevin biitiin bdliimleri igin ilk sayfada 1’den baslayarak Sonu¢’a kadar da
numaralandirilabilir. Atif vermek veya agiklamada bulunmak amaciyla verilenler disinda sadece bir
kavrami aydinlatmak i¢in verilen dipnotlar numara yerine *, ** seklinde sembollerle gosterilir.

Referans Dipnotlar: Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa, bu
referansta, eserle ilgili mevcut bibliyografik bilgilerin tiimii sirasiyla yer alir: Yazar adi ve soyadi,
eser ad1, yayina hazirlayan (veya editor), geviren veya cizer adi ve soyadi, cilt, baski sayisi, seri adi,
yayn yeri, yayimevi, yayin tarihi, cilt numarasi ve sayfa numaralari.

Yazar Adi: Dipnotta, yazar adlar1, kaynak kitabin i¢ kapaginda verildigi sekilde 6nce isim sonra
soyad1 yazilir. iki veya ii¢ yazarh eserlerde, her yazarin ad, eserin i¢ kapaginda verilen sirayla ve
aralarma virgiil konularak verilir. Ugten fazla yazar1 olan eserler igin, sadece ilk yazarm adi ve
soyadi verildikten sonra ‘ve digerleri’ anlamia gelen ‘v.d.” ibaresi kullanilir. Atif yapilan eserin i¢
kapaginda herhangi bir yazar adi verilmemisse ve eserin yazar/ yazarlar1 bagka sayfa ve
kaynaklardan da elde edilememisse, o zaman dipnot eser adiyla baslar.

Kitap Adi: Kitap adi, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir. Dipnotlarda kitap
adlar1, koyu renk harflerle ve italik yazilir ve kitap adindan hemen sonra virgiil konur.
Siireli Yaymn Adlar: Kitap adlar1 gibi koyu ve italik harflerle yazilir.



Yaymna Hazirlayan (veya Editor), Ceviren, Resimleyen, Cizen vb.nin Adlari: Kitap, makale
gibi eser adlarindan sonra, eger varsa, yukarida belirtilen kisi/kisiler, ‘yayma hazirlayan, editdr,
ceviren vb.” dendikten sonra, iki nokta iist {iste konarak gosterilir. Istenirse, bu islev adlari,
‘yay.haz., ed., ¢ev., ¢iz.,” seklinde kisaltilarak da verilebilir.

Makale Adi: Makale yazari / yazarlarinin adindan sonra virgiil konur. Virgiilden sonra makale adi,
cift tirnak iginde verilir. Makale adindan sonra yine virgiil konur. Bunu kitap ad1 gibi yazilan siireli
yaymnin adi izler.

Tez Adi: Yaymlanmamis tezlerin adlari, kitap adi gibi yazilir.
Ansiklopedi Maddelerinin Adlar1: Makale ad1 gibi verilir.

Cilt, Baski ve Yaymm Bilgisi: Dipnotlarda, yazar adi, eser adi, ¢eviren, ¢izen, hazirlayan kigilerin
adlarindan sonra, cilt, basim, baski ve yaym bilgileri belirli bir siraya gore verilir.

Cilt Bilgisi: Cilt bilgisi, genel olarak atif yapilan kitaplar icin gecerlidir. Bir kitap, sadece bir
ciltten ibaretse, cilt bilgisi verilmez. Kitap birden fazla ciltten olusuyorsa, cilt sayis1 verildikten
sonra virgiil konur ve eger varsa basim ve baski sayilar1 verilir.

Baski Bilgisi: Atifta bulunulan eser ilk basim ise, dipnotta baski sayisi belirtilmez. Ancak eserin, 2.
veya daha sonraki baskilarindan yararlanildiysa, o zaman baski sayisi, 2. baski, 3. baski seklinde
belirtilir. Atif yapilan eserin basim sayisinin yani sira, baski sayisi da mevcutsa, bu say1 da, basim
bilgisinden sonra virgiil konarak 5.bs., 7. bs. gibi gosterilir.

Yaymm Bilgisi: Bu bilgi, atif yapilan eserin yayim yeri, eseri yayimlayan kurulus ve eserin yayim
tarihinden olusur. Yayim yeri ile yayimci kurulus arasina virgiil konur. Atifta bulunulan eserde
yayim yeri yoksa bu durum ‘y.y.” (yayim yeri yok) kisaltmasiyla, yayimc1 kurulusun ad1 yoksa yine
‘y.y.” (yaymmer yok) kisaltmasiyla ve yayim tarihi belirtilmemisse ‘t.y.” (tarih yok) kisaltmasiyla
gosterilir.

Cilt ve Sayfa Numaralary: Dipnotlarda kitap, siireli yaym, ansiklopedi, tez gibi eserlerin hangi
cildinden alnti yapildigim1 gostermek igin, ilgili cilt numarasi biliylik Romen rakamiyla verilir.
Bundan sonra virgiil konur ve hemen ardindan alint1 yapilan say, virgiil, yayim yili, virgil, ilgili
sayfa veya sayfalarin numaras verilir.

Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar: Bu tir atiflar igin verilen dipnotlarda, belgenin mahiyetini
bildiren agiklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya numaralari belirtilir.

Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri ve haberlerine yapilan
atiflarda, siireli yaym makaleleri i¢in belirtilen kurallar uygulanir. Ancak, her iki durumda da,
makale veya haber bagligindan sonra, ilgili gazetenin adi, giinii, ay1, yili ve sayfasi belirtilir.

Elektronik Kaynaklara Iligkin Dipnotlar: Eser, ayn1 zamanda daha &nce basili halde
yayimlanmigsa, o zaman, once yazinin yer aldigi ilk kaynagin referans dipnotu, sonra parantez
iginde ‘cevrimigi’ ibaresi ve daha sonra da eserin yer aldig1 elektronik kaynagin site ad1 ile siteden
yararlanilan tarih verilir. Eger eser daha Oonce basili halde yayimlanmissa, varsa yazarin adi ve
soyadiyla eser adi, sonra ‘Erisim’ ibaresi ile eserin yer aldig1 elektronik kaynagin site adi ve siteden
yararlanilan tarih verilir.

Kisisel Iletisim: Kisisel iletisim araclar1 olan 6zel mektuplar, anilar, elektronik iletisim araglari (e-
posta, elektronik yazisma ve iletiler), kisisel goriismeler, telefon konusmalari ve benzeri
kaydedilebilir belgeli olmayan kaynaklari referans gosterirken asagidaki gibi miimkiinse tarihini,
iletisime gecilen kisinin ad1 ve soyadini sirasiyla koyulmalidir.



Gorsel- Isitsel Medya: Gorsel-Isitsel Medya goriintii ve ses kayitlari, sinema ve televizyon
kayitlar1 gibi hareketli resimleri icermekle birlikte, haritalar, sanat eserleri ve fotograflar da igerir.

Diger Kurallar: Referans dipnotlarinda, aym kaynaga ikinci veya daha fazla atifta bulunulmast
gerektiginde, bibliyografik bilgiler, kisaltilarak uygulanir. Ayni eser veya makale arasina aym
yazarmm baska calismast girmesi hdlinde ise, yazarin soyadi, virgiil, eserin uygun bicimde
kisaltilmis adi, virgiil, sayfa numarasi seklinde verilir. Dipnotlarda tercih edilen kisaltma yontemi
tezin biitiiniinde uygulanir.

Metin Alt1 Dipnot Gostermeyle ilgili Ornekler:

1-Kitaba atif
e Ergun Ozbudun, Tiirk Anayasa Hukuku, Yetkin Yayinlari, Ankara, 2004, s.45.
e Ekrem Akurgal, Anadolu Uygarliklari, Net Turistik A.S., Istanbul, 1998, s.66.
e Bahaeddin Ogel, Tiirk Mitolojisi, Tiirk Tarih Kurumu Yaynlar1, Ankara, 1993.c. 1, 5.99.

2-Siireli yayinda makaleye atif
e Ali Fuat Bilkan, “Liselerde Divan Edebiyat: Ogretimi”, Milli Egitim Dergisi, Say1 169, Kis
2006 s.142-152.

3-Ansiklopediye atif
e Halil Inalcik, “I. Murad” Di4,c.XXXI, Ankara, 2006, s.156-164.

4-Klasik esere atif
e Ksenophon, Anabasis, I, 1, 2. Herodotos, Herodot Tarihi, IV, 13.

5-Elektronik kaynaga atif
e John N. Berry, “Educate Library Leaders”, Library Journal, February 15, 1998, (Erisim)
http//www. Epnet.com/ehost, 3 Nisan 2000, s.17.
e Bill Crowley- Bill Brace, “A choice of Futures: Is it Libraries Versus Information?”,
(Erisim) http//www. Epnet.com/ehost, 30 Mart 2000, s.13.

6- Araya aym yazarin baska calismasi girmisse
e Kurnaz, Muhtesem Yiizyll Edebiyati, s.32

7-Kisisel Iletisime atif
o T.K. Lutes, (kisisel iletisim), Nisan 18, 2001
e V.-G. Nguyen, (personal comminucation), September 28, 1998)

8- Bir kurum tarafindan yayinlanan yillik, plan vb.
e Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve Sosyal Gostergeler (1950-2004), Ankara,
2005,s.312-314.

9-Mahkeme Kararlari icin atif
e Danistay 9. Dairesinin 16.11.1989 tarih ve 1989/1909 Esas ve 1989/3038 Karar sayili
karari.

10-Gorsel- Isitsel Medyaya atiflar
e Yapimci, A.A. (Yapimci1), & Yonetmen, B. B. (Yonetmen). (Yil). Gorsel medya adi
[Gorsel medya]. Ulke: Stiidyo.
e Producer, A.A. (Producer), &Director, B. B. (Director). (Year). Title of motion Picture
[Motion picture]. Country of Origin: Studio.

11-Miizik kayitlari icin



e Yazar, A. (Telif yili). Sarkinin ad1 [Kaydeden B. B. Eger sanat¢1 yazardan farkliysa].
Albiimiin adi [Kayit tirii: CD, kayit, kaset, vs.] Yer: Etiket (Kayit tarihi sarki telifinden
farkl1 tarihlerde ise)

e Selcuk, M.N., (1999). Dostun senden 1rak degil. Ustad [CD]. Istanbul, TR: YKY Miizik
“Dostun senden 1rak degil” (Selcuk, 1999, eser 5)

e Writer, A. (Copyrightyear). Title of song [Recordedby B. B. Artist ifdifferentfromwriter].
On Title of album[Medium of recording: CD, record, casette, etc.] Location: Label. (Date
of recording if different from song copy right date)

12-Videolar icin
e Kirikkale Universitesi (Yapimci). (2000). Videonun adt [DVD].
http://www.apa.org/videos/
e American Psychological Association (Producer). (2000).
Respondingtherapeuticallytopatientexpressions of sexualattraction[ DVD]. Availablefrom
http://www.apa.org/videos/

13-Fotograflar i¢in

e [Robert M. Yerkes Fotograflari]. (Tahmini tarihi 1917-1954). Robert MearnsYerkes
Yaymlar1 (Kutu 137, Dosya 2292). Kayit ve Arsiv, Yale Universitesi Kiitiiphanesi, New
Haven, CT.

e [Photographs of Robert M. Yerkes]. (ca. 1917-1954). Robert Mearns Yerkes Papers (Box
137, Folder 2292). Manuscripts and Archives, Yale University Library, New Haven, CT.

e Sekil 1. Gorsel Bilgisi Gorselin iistiine sola dayali olmalidir.

e Figure 1. Ad1 Soyadi, Eser Adi, ? x 7cm Yil, Teknik Gorselin altina yerlestirilmelidir.

3. Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot): ikinci Yontem

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi: Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirmin
altinda, sayfanin sol kismindan baslayan kisa bir ¢izgiyle, metinden ayrilan kisimda yer alir.
Sayfanin sol ve sag kenar bosluklari arasindaki bu c¢izginin altinda, tek satir aralik birakilir.
Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen numaralara uygun surette yerlestirilirler. Dipnot numaralari,
giristen baglayarak, tezin sonuna kadar verilir. Atif vermek veya agiklamada bulunmak amaciyla
verilenler disinda sadece bir kavramu aydinlatmak i¢in verilen dipnotlar numara yerine *, **
seklinde sembollerle de gosterilebilir.

Dipnotun Metin Altinda Verilmesi: Metin altinda, kaynak ismi verilirken yazarin sadece soyadi
(bas harfi biiyiik) yazilip araya virgiil konularak eserin yayimlandigi (veya yazildigi) tarih belirtilir;
tarihten sonra iki nokta iist iiste konulup dogrudan sayfa numaras1 yazilir. Atifta bulunulan eserin
tarihi yoksa tarih yerine ty: yazilir. Bir yazarm ayni yil i¢inde yayimmlanan birden ¢ok
calismasindan yararlanilir ise, basim yilinin sag yanina ‘a’, ‘b’, ‘c’, ‘¢’ gibi harfler konur,
kaynakgada da ayn1 yontem izlenir ve bdylece kaynak karigikligi dnlenmis olur. Arsiv belgelerinde
arsivin kisaltilmis adi (kisaltmalar cetvelinde agilimi yapilir) klasor, dosya, fihrist numaralar
verilir.

Ornekler:

e Tunaya soyadli bir yazarin kitap ya da makalesine atif; Tunaya, 1999: 35.

e Banguoglu soyadli bir yazarin yaymn tarihi belirsiz bir kitap ya da makalesine atif,
Banguoglu, t.y: 18

e Bir kitap ya da makalenin tiimiine yapilan atif, Kafesoglu, 2002

e Klasik esere atif, Herodotos,IV, 13.

e Bir dipnotta birden ¢ok kaynaga atif, Ogel, 1993: 68, Kafesoglu, 1990:185, Kahya, 2002:
412.



e Bir yazarin aym yil yayimlanan birden ¢ok eserine yapilan atif, Akurgal, 1998a: 112,
Akurgal, 1998b: 51, Akurgal,1998c: 228.

e Bir yazarin ayn1 yil yayimlanan birden ¢ok eserine aynmi dipnotta atif, Akurgal, 1998b: 67,
Akurgal 1998d: 41.

e Arsiv belgesine yapilan atif, ATASE, Klasor 180, Dosya 25, Fihrist 15.

Kaynak¢a ve Dipnot gosterimi ile ilgili olarak tez yazim kilavuzunda belirtilmeyen hususlar
konusunda APA yazim kurallart gegerlidir. APA yazim kurallarina http://www.apastyle.org
adresinden erigsim saglanabilir.

5. Tezin / Projenin Son Kism

a) Kaynakc¢a: Kaynakcada atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak dipnotlarda verilen tam
bibliyografik kimlikler, kaynakcaya da aynen yansitilir. Ancak, kaynakcada, kaynaklarin
yazarlarinin soyadi en basa alinarak yazilir. Soyadi ile ad arasina virgiil konulur. Kaynakga kitap
ise, kitabin adi, Basim yeri, Kurum/Yayievi, Basim yili yazilir. Ceviri kitapsa, kitap adi ve Basim
yeri arasinda cevirenin adina da yer verilir. Makale ise, yazar soyadi ve adindan sonra tirnak
icerisinde makalenin adi, derginin adi, cilt, sayi, y1l ve sayfa numaralart verilir.

Kaynakcada yer alan kitaplar igin, sayfa numaralar1 verilmez. Ancak, makalelerde, makalenin
yayimlandig1 derginin hangi sayfalar1 arasinda yer aldig1 belirtilir.

Ornekler:
Arsiv Belgeleri 6rnegi
e Bagbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), Cevdet-Evkaf, nr. 3555.
e Edirne kadisina gonderilen 25 Receb 982 (11 Kasim 1574) tarihli hiikiim: BOA, Miihimme
Defteri, nr. 26, s. 309, h. 897

Yazma Eser Ornegi
e  Husan-i Hoyi, Nasibu I-Fitydn ve Nesibut-Tibydn, Yz., Siileymaniye Ktp., Lala Ismail, No
644.
e Molla Husrev, Diirerii’l-Hiikkdam fi Serhi Gureri’l-Ahkam,Siileymaniye Ktp., 453

e Aksan, Dogan, Anlambilim,Engin Yayinevi, Ankara, 2000.

e Etienne, Gilson, Ortacag Felsefesinin Ruhu, ¢ev. Samil Ogal, A¢ilim Yayinlari, Ankara,
2003.

e isen, Mustafa, Bilkan, Ali Fuat, Sultan Sairler, Ak¢ag Yayinlari, Ankara, 1997.

e Kuzu, Burhan, Her Yéniiyle Baskanlik Sistemi, BKY Yaymnlari, Istanbul, 2011.

e  Sirin, Mustafa Ruhi, Cocuk Edebiyati Kiiltiirii, Kok Yaymcilik, Ankara, 2007.

Dergi
e Bilkan, Ali Fuat, “Liselerde Divan Edebiyat1 Ogretimi”, Milli Egitim Dergisi, Say1 169,
Kis 2006 s.142-152.

Ansiklopedi
e Inalcik, Halil, “I. Murad” DIA,c.XXXI, Ankara, 2006, s.156-164.

Yazar1 Olmayan Kaynaklar
o Tiirk Silahli Kuvvetleri Tarihi,Cilt 11, Genelkurmay Baskanligi Yayini, Ankara 1988, s. 88.
o Tiirkge Sozliik,Cilt 1, Tiirk Dil Kurumu Yayinlari, Ankara 1998, s. 747.



Derlemeler
e Charles Vinich, “Antropolojinin Pazarlamaya Katkilar”, Pazarlama:  Segilmis
Yazilar,Derleyen: Ilhan Cemalcilar, Anadolu Universitesi Yayini, Ankara 1968, s. 68.

Gazeteler
e “Ahd-1 Milli Esaslar1”, leri Gazetesi, No: 759, 17 Subat 1920, s. 4.

Meclis Goriismeleri
e “Ahd-1 Milli BeyannamesiSireti,” Meclis-i Meb lisan Zabit Ceridesi,Cilt: 1, Devre: 4,
Ictima Senesi: 1, Onbirinci Inikad, 17 Subat 1336 (1920) Sali, TBMM Basimevi, Ankara
1992, s. 144-145.
o  TBMM Zabit Ceridesi, Cilt: I, Devre: 1, Celse: 2, (3. Baski), Ankara 1959, s. 16.

Yilhk, Kalkinma Plani vs.
e Devlet Planlama Teskilati, Ekonomik ve Sosyal Géstergeler (1950-2004).Ankara,
2005,s.312-314.

Mahkeme Kararlan
e Anayasa Mahkemesinin 12.06.2005 tarih ve 2005/5612 Esas ve 2006/1325 Karar sayili
karari.

Tez

e Ozcan, Sevket, Dinlerin Insana Verdigi Deger, Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi,
Ankara Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Ankara, 2013.

e Simsek, Vahdeddin, Ingiltere'de Deviet Okullarinda Okutulan Din Egitimi (Re) Dersi Ile
Tiirkiye'de Devlet Okullarinda Okutulan Din Kiiltiirii Ve Ahlak Bilgisi Dersinin (4-8) Ogretim
Programlarinin Karsilastirilmas:, Yayimlanmanus Yiiksek Lisans Tezi, Ankara Universitesi,
Sosyal Bilimler Enstitiisii, Ankara, 2014.

E-Kaynak
e Berry, John N., “Educate Library Leaders”, Library Journal, February 15, 1998, (Erigim)
http//www. Epnet.com/ehost, 3 Nisan 2000, s.17.
e Crowley ,Bill — Brace, Bill, “A choice of Futures: Is it Libraries Versus Information?”,
(Erisim) http//www. Epnet.com/ehost, 30 Mart 2000, s.13.

Kisisel iletisim
e Lutes, T.K., ( kisisel iletisim), Nisan 18, 2001.
e Nguyen V.-G., (personal comminucation), September 28, 1998.

Gorsel medya (belgesel, film, sinema...vb)
e Yapimci, A.A. (Yapimci), & Yonetmen, B. B. (Yonetmen). (Yil). Gorsel medya adi
[Gorsel medya]. Ulke: Stiidyo.
e Producer, A.A. (Producer), &Director, B. B. (Director). (Year). Title of motion Picture
[Motion picture]. Country of Origin: Studio.

Miizik kayitlari

e Yazar, A. (Telif yil1). Sarkinin adi [Kaydeden B. B. Eger sanat¢1 yazardan farkliysa]. A/biimiin
adi [Kayit tiirii: CD, kayit, kaset, vs.] Yer: Etiket (Kayit tarihi sarki telifinden farkli tarihlerde
ise)

o  Writer, A. (Copyrightyear). Title of song [Recordedby B. B. Artist if different from writer]. On
Title of album[Medium of recording: CD, record, casette, etc.] Location: Label. (Date of
recording if different from song copy right date)



e Video

e Kirikkale Universitesi (Yapimc1). (2000). Videonun adi [DVD]. http://www.apa.org/videos/

e AmericanPsychological Association (Producer). (2000).
Respondingtherapeuticallytopatientexpressions of sexualattraction[DVD]. Availablefrom
http://www.apa.org/videos/

Miizik Kaydi

e Selguk, M.N. (1999). Dostun senden 1rak degil. Ustad [CD]. Istanbul, TR: YKY Miizik

e “Dostun senden 1rak degil” (Selcuk, 1999, eser 5) 16

o Fotograflar

e [Robert M. Yerkes Fotograflar1]. (Tahmini tarihi 1917-1954). Robert MearnsYerkes Yaylari

(Kutu 137, Dosya 2292). Kayit ve Arsiv, Yale Universitesi Kiitiiphanesi, New Haven, CT.
e [Photographs of Robert M. Yerkes]. (ca. 1917-1954). Robert Mearns Yerkes Papers (Box 137,
Folder 2292). Manuscripts and Archives, Yale University Library, New Haven, CT.

b) Ekler: Bitirme Odevi metninin ek kisminda, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorularinin
listeleri, kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur.
Bu tiir tek bir malzeme igin sadece bir ek, birden ¢ok malzeme i¢in de, gerekli goriiliirse, birden
cok ek yer alir. Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise, biiylik Roma (Romen) veya
Arap rakamlariyla, birbirini izleyecek bi¢imde numaralanir. Her numaranin karsisina, Ek’in
mabhiyetini belirten bir basligin konulmasi uygun olur.

¢) Bos Sayfa: Tezi ve cildi korumak amaciyla tezin basildigi kagit boyutunda ve kalitesinde bos bir
sayfa konur. )
d) Arka Kapak: On kapakla ayn1 6zellikteki kartondan olur ve iizerinde hicbir yaz1 bulunmaz.

6. Bitirme OdevininCiltlenmesi ve Teslimi

Sirt Yazisi: Odevin sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bigimde, yazar adi, ddevin adi,
Odevin kabul edildigi il ve yil yazilir. Cilt sirtina sigmamas1 halinde 6devin adi uygun sekilde
kisaltilabilir. Sirt yazis1 6n kapakta kullanilan karakter boyutundan daha biiyiik olamaz. Odevin ad
iist kenardan 2 cm bosluk birakilarak iki yana hizali olarak yazilir. Tarih ile alt kenar arasinda da 2
cm. bosluk birakilmalidir. Diger bosluklar esit olarak diizenlenir.

7. Diger Hususlar

Bu Bitirme Odevi Yazim Esaslarinda belirtilmeyen hususlarda Fakiilte Kurulu’nun kararina uyulur.
Yapilacak degisiklikler Fakiilte web sayfasinda ilan edilir.

8. Yiiriirliik

Bu Bitirme Odevi Yazim Esaslar1 2018-2019 Ogretim y1l1 giiz yartyilindan itibaren yiiriirliige girer.

9-Ekler:

Ek-1: Kapak Ornegi

Ek-2: i¢ Kapak Ornegi

Ek-3: Sayfa Diizeni

Ek-4:Kabul-Onay Sayfasi

Ek-5:Kisisel Kabul Sayfasi

Ek-6: Tiirkce Ozet Sayfas1 (6rnek)

Ek-7: Tezin Icindekiler ve Metin Sayfalarin Numaralanmasinda Birinci Yontem (Ornek)
Ek-8: Tezin icindekiler ve Metin Sayfalarimin Numaralanmasinda

ikinci Yontem (Ornek)



Ek- 1: Kapak Ornegi

T.C.

KIRIKKALE UNIVERSITESI
ISLAMI ILIMLER FAKULTESI
........................... ANABILIM DALI
............................. BiLiM DALI

ODEVIN ADI

BITIRME ODEVi

Hazirlayan
Adi, SOYADI

Damisman
Unvam, Adi, SOYADI



Yil
KIRIKKALE

Ek- 2: i¢ Kapak Ornegi
T.C.
KIRIKKALE UNIVERSITESI
ISLAMI ILIMLER FAKULTESI

........................... ANABILIM DALI
............................. BIiLIiM DALI

ODEVIN ADI

BITIRME ODEVi

Hazirlayan
Adi, SOYADI

Damisman )
Unvam, Adi, SOYADI, Imza



Yil
KIRIKKALE
EK- 3: Sayfa Diizeni

2.5cm

2.5cm

4 cm

2.5cm




EK-4: Kabul-Onay Sayfasi

KABUL-ONAY

[Danismanin  Adi Soyadi] damismanliginda [Ogrencinin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan
“[Bitirme Odevinin Adi]” adli bu c¢alisma Kirikkale Universitesi Islami ilimler Fakiiltesi,

“[Anabilim, Bilim Adi1]” dalinda Bitirme Odevi olarak kabul edilmistir.

...1...120..
(Odev Teslim Tarihi Yazilacak)

(Imza)

Damisman

[Unvani, Ad1 ve Soyadi]



EK-5: Kisisel Kabul Sayfasi
Bitirme Odevi olarak SUNdUZUM .............cooiiiniiiiiiiii e, adli ¢aligmanin,
tarafimdan bilimsel ahlak ve geleneklere aykir1 diisecek bir yardima bagvurmaksizin yazildigini ve
faydalandigim eserlerin kaynakgada gosterilenlerden olustugunu, bunlara atif yapilarak

faydalanilmis oldugunu beyan ederim.

Tarih
Ad1 Soyadi

Imza



Ek-6:Tiirkce Ozet Sayfasi (6rnek)
OZET

Ciftci, Ebru Gamze, “Orgiitsel Sessizlik, Ise Yabancilasma ve Orgiitsel Giiven Iliskisi”, Bitirme
Tezi, Kirikkale, 2015.

Bu aragtirma, calisanlarda orgiitsel sessizlik, ise yabancilagsma ve Orgiitsel giliven iligkisini
incelemek amaciyla yapilmistir. Bu amagla, Kirikkale Valiligi ve Valilige bagh kamu kurumlarinda
calisgan 435 personele anket form uygulanmistir. Uygulanan anket formda ikisi arastirmaci
tarafindan gelistirilen {ic ayr1 dlcek kullamlmistir. Bu dlgekler “Orgiitsel Sessizlik Olgegi”, “Ise
Yabancilasma Olgegi” ve “Orgiitsel Giiven Olgegi” dir. Elde edilen verilen SPSS 16.0 programinda
analiz edilmis, ANOVA, t-testi, frekans, korelasyon ve c¢oklu dogrusal regresyon analizleri

kullanilmastir.

Aragtirma bulgularinda orgiitsel sessizlik, ise yabancilagsma ve orgiitsel giiven alt boyutlart arasinda
anlaml iligkiler bulunmustur. Savunma amaclh sessizlik, kabullenici sessizlik, koruma amach
sessizlik ve itaat edici sessizlik ile ise yabancilagsma arasinda anlamli iliskiler tespit edilmistir. Ayni
zamanda, yOneticiye, calisma arkadaslarina ve kuruma duyulan giiven ile orgiitsel sessizlik ve ise

yabancilagsma alt boyutlar1 arasinda anlamli bir iliski oldugu gozlemlenmistir.

Arastirmada diger elde edilen 6nemli bir sonugta, katilimeilarin demografik 6zellikleri ile 6rgiitsel
sessizlik, Orgiitsel giliven ve ise yabancilagsmalari arasindaki bulunan anlamli iliskilerdir.
Katilimcilarin cinsiyeti, egitim diizeyi, medeni durumlari, ¢alisma siireleri, yaslar ile Grgiitsel
sessizlik, orgiitsel gliven ve ise yabancilasmanin bazi alt boyutlarinda anlamli farklilik bulunurken,

katilime1 galisanlarin unvanlart ile ilgili anlamli farkliliga rastlanmamustir.

Anahtar Kelimeler: Orgiitsel Sessizlik, ise Yabancilasma, Orgiitsel Giiven
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Bu Bitirme Odevi Hazirlama Kilavuzu Kirikkale Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii

tarafindan kullamlan Yazim Kilavuzu esas alinarak hazirlanmstir.



BITIRME ODEVi SURECI
Ogrencilerin, bitirme ddevlerini fakiilte kurulu tarafindan belirlenen donemde almalar1 icin
siif danmigmanlarinin 6grencileri yonlendirmeleri,
Universite tarafindan belirlenmis ders kayit zamaninda Sinif/Sube danismanlarinin
gdzetiminde her bir 6grenci i¢in “Bitirme Odevi Basvuru Formu” (EK-1) doldurularak,
Boliim Sekreterligine teslim edilmesi,
Ogrencilerin ayda bir damsmanlarina rapor vermeleri (Ogrencilerin bitirme 6devlerini
aldiklar1 dénemle birlikte en fazla 2 yariyil i¢erisinde 6devlerini teslim etmeleri)
Danisman tarafindan “Bitirme Odevi Degerlendirme Formu (EK-2)” kullanilarak 6devin
degerlendirilmesi,
Ogrencinin, Danismana ve fakiilte kiitiiphanesine teslim edilmek iizere Bitirme 6devlerinin
2 adet basili hali ve 1 adet elektronik kopyasimni (DVD, CD) danigsmana teslim etmesi,

Sistem iizerinden Damismanlar tarafindan notlarin girilmesi,



